SOTKAMON KUNTA TIETOSUOJASELOSTE 1(2)
- Henkilotietolaki (523 / 1999) 108§ ja 24§

1. Rekisterinpitaja
Sotkamon kunta / Liikuntapalvelut

Markkinatie 1, 88600 Sotkamo
kirjaamo@sotkamo.fi

2. Vastuu- ja yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa

asioissa Sivistysjohtaja — kansalaisopiston rehtori
3. Rekisterin nimi Sotkamon kunnan liikunta- ja kokoustilojen varausjarjestelman asiakasrekisterin
tietosuojaseloste (jarjestelman toimittaja Asio Data Oy)
4. Henkilétietojen Henkilotietoja kdytetdan tilavarausten tekemiseen, tilavuokrien laskutukseen ja

ksittelytarkoitus yhteydenottoihin varauksiin liittyen.

5. Rekisterin tietosisalto a) Yksityishenkilot
- Nimi, yhteystiedot, henkil6tunnut
b) Organisaatiot ja yhdistykset
- Nimi
- Yhteystiedot
- Yhdyshenkilon nimi ja yhteystiedot
- Y-tunnus

6. Sddnndnmukaiset Tiedot saadaan asiakkaalta, kun hén varaa tilaa kdyttoé6nsa.
tietolahteet Tiedot kerataan:
- Sahkoisesta varaus jarjestelmasta
- liikuntatilojen vakiovuorohakemuksista
- nuorisotilojen varauslomakkeista
- sahkopostitse tai puhelimitse tehtadvista yhteydenotoista varauksiin liittyen

7. Tietojen Sisdisessa kaytossa. Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.
sdannénmukaiset

luovutukset

8. Tietojen siirtdminen EU:n | Ej luovuteta
tai ETA:n ulkopuolelle

9. Rekisterin suojauksen a) Manuaalinen aineisto
periaatteet - Manuaalinen aineisto sijaitsee lukitussa tilassa ja niiden kayttoa
valvotaan

b) S&hkdinen aineisto

- Varausjarjestelmassa olevat asiakastiedot ovat kunkin tilan
hallinnoijan seka paakayttdjien saatavissa. Kayttoliittyma on
suojattu kayttdjatunnuksella ja salasanalla. Kayttooikeudet
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tietojarjestelmassa perustuvat henkilékohtaisiin kayttajatunnuksiin
ja salasanoihin

- Sotkamon kunnan tietojarjestelma on suljetussa tietoverkossa,
jossa kayttoliittyma ja tietokanta on suojattu kayttajatunnuksella ja
salasanalla. Kayttooikeudet tietojarjestelmassa perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttajatunnuksiin ja salasanoihin

10. Rekisteréidyn tarkastus-
ja virheenkorjaamisoikeus

Jokaisella on oikeus saada tieto hanesta itsestdadn viranomaisen asiakirjaan
sisaltyvista tiedoista 11 §:n 2 ja 3 momentissa sdddetyin rajoituksin, jollei laissa
toisin sdaadeta.

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla tavalla,
on esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle omakatisesti
allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa tai
henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai
rekisteréidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Pyynto tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle.

Henkil6llisyys on todistettava ennen tietojen luovuttamista.

- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta § 12
- Henkilotietolaki § 28
- Henkilotietolaki § 29




